
Huber & Lang, ein Unternehmen der Hogrefe-Verlagsgruppe, ist mit seinen Buch- und 
Medienhandlungen in Bern und Zürich führender Anbieter in den Bereichen Medizin, 
Pflege, Psychologie, Recht und Wirtschaft.

Sind Sie eine unternehmerisch denkende Persönlichkeit und übernehmen gerne Ver
antwortung? Als motivierte und durchsetzungsfähige Person haben Sie einige Jahre 
Berufserfahrung gesammelt? Sie suchen eine neue Herausforderung? Wenn Sie diese 
Fragen bejahen können, dann sind Sie unser/e neue/r

zur Mitarbeit in unserem Team per 1. September 2010 oder nach Vereinbarung . 
Arbeitspensum 100 %

n Ihre Aufgaben:
In dieser Position sind Sie verantwortlich für die Personalführung, die Arbeits- und Ein-
satzplanung für ein kleines Team und für das Offertwesen. In enger Zusammenarbeit 
mit der Leitung des Innendienstes koordinieren und planen Sie die Organisation von 
Innen- und Aussendienst – kurz; Sie sorgen gemeinsam für den reibungslosen Betrieb 
des Tagesgeschäftes der Zeitschriftenagentur. Zusätzlich sind Sie als kompetente An-
sprechperson für unsere Grosskunden zuständig und betreiben aktiv Kundenakquisition. 
Die Mitarbeit bei der Planung und Durchführung von Projekten sowie Marketing- und 
Werbeaktivitäten runden diese vielfältige Position ab.

n Ihr Profil:
Sie bringen eine abgeschlossene kaufmännische oder buchhändlerische Grundausbil-
dung, von Vorteil eine Weiterbildung als Verkaufsfachfrau/mann und/oder entsprechen-
de Erfahrung in einer ähnlichen Position mit. Zusätzlich konnten Sie erste Erfahrungen 
im Aussendienst sammeln und haben Freude am direkten Kundenkontakt. Ausserdem 
sind Sie ein Organisationstalent, verfügen über Verhandlungsgeschick sowie über eine 
ausgeprägte Kommunikations- und Teamfähigkeit. Gute PC-Kenntnisse (MS-Office, ins-
besondere Excel, Internet) sowie Interesse für ein dynamisches Geschäftsfeld der Fach-
zeitschriften (Print und Online) setzen wir voraus. Wenn Sie zudem verhandlungssicher 
in Deutsch, Französisch und Englisch kommunizieren und im Besitz des Fahrausweises 
sind, sind Sie unser/e Kandidat/in. 

n Unser Angebot:
Eine verantwortungsvolle, interessante und vielseitige Aufgabe mit Freiraum für selb-
ständiges Arbeiten in einem innovativen und international tätigen Unternehmen. Eine 
moderne Infrastruktur und ein zentraler Arbeitsort in Bern runden das Angebot ab. 

n Interessiert?
Dann schicken Sie uns bitte Ihre detaillierten Bewerbungsunterlagen an folgende Adresse 
– gerne auch in elektronischer Form. Betreff «Bewerbung 201006»

Huber & Lang, Hogrefe AG, Personalabteilung, Frau S. Kobel, Länggass-Strasse 76, 
3000 Bern 9, bewerbungen@hogrefe.ch, www.hogrefe.ch

Leiter/in Aussendienst-Team 
Zeitschriftenagentur 


